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Arsivlenecek belgelerin hazirlanmasi Arsive konulacak belgeler ilgili Hizmet] 51V
Arsiv Sorumlusu personel tarafindan hazirlanir. Hzmetiert.
Yonetmeligi

Arsive konulacak resmi
evraklar, smav evraklar1 vb.| Fiziksel Belge,
dokiimanlar dosyalanarak, | BAIBU Arsiv
klasorlenerek veya zarflanarak Hizmetleri
arsiv sorumlusu personele imza |  Yonetmeligi
karsiligi teslim edilir.

v
Arsivlenecek belgelerin Arsiv Sorumlu
personele iletilmesi

Tim Personel

Arsiv Sorumlusu

Fiziksel Belge,
Teslim edilen dokiimanlar kayit| BAIBU Arsiv
Arsiv Sorumlusu Arsivlenecek belgelerin kayitlanmasi defterine islenir. Hizmetleri
Yonetmeligi

Dokiimanlar BAIBU Arsiv| Fiziksel Belge,

) ] ) Hizmetleri Yonetmeligi | BAIBU Arsiv
. Belgelerin arsivlenmesi geregince  arsiv  odasma Hizmetleri
Arsiv Sorumlusu . . " oo
arsivlenir. Yonetmeligi

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanms olup, giincelligi
elektronik ortamda ""Bolu Universitesi Kalite Dokiiman Yonetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.



